Manual Modulo
de Compras

° 01800 283 1000 o www.facturainteligente.com



FACTURA INTELIGENTE

INDICE

1.Introduccién 3
2.Mddulo de compras 4
3.Requisiciones 5
Registro 5
Crear formato 10
Enviar correo n
Actualizacion de Requisiciones 13
(otizaciones 16
Detalle de la cotizacion 18
(arga de la cotizacion 20
Editar cotizacion 23
4.0rdenes de compra 26
Generar desde cotizacion 27
Generar orden en blanco 32
(ancelacion de orden de compra 35
5.Recepciones 37
6.Reportes 41

2

www.facturainteligente.com



/ 4

FACTURA INTELIGENTE

INTRODUCCION

El objetivo de este manual es proporcionar al usuario una explicacién detallada de las funcionalidades del Mddulo de compras.
Comprar supone el proceso de localizacion y seleccion de proveedores, adquisicion de productos (materias primas, componentes,
articulos terminados) activos fijos o servicios, las negociaciones sobre el precio y condiciones de pago, asi como el acompafnamien-
to de dicho proceso para garantizar el cumplimiento de las condiciones pactadas.

Este material serd una herramienta de control que le permita al usuario manejar con efectividad su proceso de compras.

Dicho manual se ha elaborado para que el personal involucrado esté debidamente informado sobre el procedimiento a sequiren la

adquisicion de bienes y servicios a ser utilizados en el desarrollo de las actividades que lleva a cabo la organizacion.
Este mddulo estd interrelacionado con el mddulo de inventarios, activo fijo y contabilidad del ERP de Contabilidad Electronica

Esperamos que este manual le sea de utilidad.
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FACTURA INTELIGENTE

Modulo de Compras

Desde el apartado Operaciones, modulo de Compras. 0 bien desde el ment dindmico <Compras>.

CONTABLE

es [a CONTABILIDAD
ELECTRONICA?

Contabilidad Electré

CONTABLE
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FACTURA INTELIGENTE

Para ingresar a este modulo seleccione <Compras> en la parte superior de su pantalla.

- Contabilidad Electronica

e[ o]

CONTABLE

Que es la CONTABILIDAD
ELECTRONICA?

Requisiciones
Una requisicion de compra es la peticion al departamento de Compras con la finalidad de abastecer bienes o servicios. Estaa su vez

es generada y aprobada por el departamento que requiere los mismos.

Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras

/' Requisiciones
Ordenes de compra

Recepciones

/' Reportes
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FACTURA INTELIGENTE

Registro

En esta seccidn se llevard a cabo la elaboracion de la requisicidn, este documento es generado por los diferentes departamentos
de la compaiiia al tener una necesidad especifica y debe ser autorizado por el personal de mayor rango dentro del mismo depar-
tamento.

De clicen <Registro>

= Contabilidad Electrénica

[ | e [ | sreer [ comtviome [ vyecss | commismtomnn | oor | mensior | comprmin

Operaciones\Compras

N Requisiciones
Registro
Actualizacién
Ordenes de compra
Recepciones

/' Reportes

Se desplegara el siguiente formulario:

Contabilidad Electrénica

Q

Operaciones\Compras P Registro de requerimientos

e —— -
/7 Requisiciones

&/ Registro Fecha de registro v

Actualizacion Fecha de entrega

Persona que autorizé * x
Ordenes de compra
Detalles de la requisicién (méximo 20 lineas) * Informacién requerida
Recepciones Departamento solicitante * X
' Reportes Nombre solicitante * X
Cantidad solicitada * * | Unidad de medida * hd

Descripcién articulo *

Justificacién
= ) imprimic tormto N
Departamento solicitante Persona solicitante ‘Caracteristicas Justificacion Cantidad solicitada Unidad de med...

>
Usuario: a@b.com Obtener comprobantes
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FACTURA INTELIGENTE

Clave de requisicion: Esta clave es generada de manera automatica por el sistema, se compone del afio, mes y dia de calendario,
asi como un ndmero consecutivo por documento generado.

Fecha de registro: Capture la fecha de elaboracién del documento.

Fecha de entrega: Capture la fecha en la que necesitara que sea cubierta su requisicion.

Persona que autorizo: Indique la persona que autoriza la peticién, deberd ser el personal de mayor rango dentro del departa-

mento.

Contabilidad Electronica

Operaciones\Compras  } Registro de requerimientos

L —. —— - * Datos obligatorios
A Requisiciones

Informacién de la requisicin
' Registro

Fecha de registro I8 v
Actualizacién Fecha de entrega 8 v

* Persona que autorizs Pablo Heméndez x
Ordenes de compra

Detalle de la requisicién (méximo 20 lineas)

Recepciones.
* Departamento solicitante

/ Reportes * Nombre solicitante
= Descripcion articulo

*Unidad de medida

* Cantidad solicitada

XX <X XX

Justificacion

Departamento solcitante Persona solicitante Caracteristicas Justificacién Cantidzd solicitada Unidad de medida

PR () imprimir formato

Usuario: a@b.com

Detalles de la requisicion

Departamento solicitante: Capture el departamento que realiza la requisicion.

Persona solicitante: Ingrese el nombre de la persona que realiza la peticion.

Cantidad solicitada: Capture la cantidad que sea requerida de este articulo.

Unidad de medida: Indique la unidad de medida de la lista desplegable.

Caracteristicas del articulo: Describa el articulo, material o producto, sus especificaciones y las principales caracteristicas del

mismo.
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FACTURA INTELIGENTE

Justificacion de la requisicion: Explique la necesidad de cubrir el requerimiento.
Ejemplo: Nuevo ingreso, actualizacion de equipo, se cubre stock, etc.

De clicen <Agregar>.

“ Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras P Registro de requerimientos

o - — - * Datos obligatorios
A\ Requisiciones

Informacién de la requisicion
+/ Registro
M

Fecha de registro
Actualizacién
Fecha de entrega

* Persona que autorizo Pablo Herandez. x
Ordenes de compra

Detalle de la requisicién (méximo 20 lineas)

Recepciones.
* Departamento solicitante F

/' Reportes * Nombre solicitante |1
= Descripcién articulo (¢
~Unidad de medida |

* Cantidad solicitada

XX ¢|X|X||%

Justificacion |1

! Departamento solictante Persons solicitante Caracteristicas Justificacion Cantidad solicitada Unidad de medida

Editar

CEe [Ep——

En este formulario se podran incluir varios articulos, oprima el botén <Agregar> para cada uno de ellos.

“ Contabilidad Electronica

Operaciones\Compras b Registro de requerimientos

- — ———— - * Datos obligatorios
A\ Requisiciones

Informacién de la requisicién
V

Fecha de registro
Actualizacién

<

Fecha de entraga

* Persona que autorizé |Pablo Hemandez x
Ordenes de compra

Detalle de la requisicién (méximo 20 lineas)

Recepciones.
* Departamento solicitante

/' Reportes * Nombre solicitante:
* Descripeién articulo

“Unidad de medida

* Cantidad solicitada

X X <X X X

Justificacion

| Departamento solcitante Persona solicitante Caracteristicas
— Programacién Laura Mendoza Computadora de Escritorio Nuevo ingreso 1 Pieza

Programacion Laura Mendoza Escritorio gerencial Nuevo Ingreso 1 Pieza

Justificacién Cantidad solicitada Unidad de medida

Bl s
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FACTURA INTELIGENTE

Para imprimir la requisicién, marque la opcién “Imprimir formato” como se muestra en laimagen.

Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras b Registro de requerimientos

A Requisiciones 6 cpin: S - * Datos obligatorios
Informacién de la requisicién
Fecha de registro v
(ENETEEED Fecha de entrega v
* Persona que autorizé Pablo Heméndez x

Ordenes de compra

Detalle de la requisicién (méximo 20 lineas)
Recepciones.
* Departamento solicitante

/' Reportes * Nombre solicitante
* Descripeién articulo

“Unidad de medida

* Cantidad solicitada

Justificacion

X X <X X X

Departamento solicitante Perscna solicitante Caracteristicas Justificacién Cantidad solicitada Unidad de medida
- Programacién

Programacién

E—

Para editar o eliminar una linea presione los botones con el mismo nombre.

i

Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras b Registro de requerimientos

) — — - * Datos obligatorios
A\ Requi
Informacién de la requisicién
Fecha de registro v

(ENETEEED Fecha de entraga

<

* Persona que autorizé |Pablo Hemandez x
Ordenes de compra

Detalle de la requisicién (méximo 20 lineas)
Recepciones.
* Departamento solicitante

/' Reportes * Nombre solicitante
* Descripeién artfculo

“Unidad de medida

* Cantidad solicitada

Justificacion

X X <X X X

Departamento solicitante Perscna solicitante Caracteristicas Justificacién Cantidad solicitada Unidad de medida
= Programacién

Programacién

B - oo

Usuario: a@b.com

Obtener comprobantes
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FACTURA INTELIGENTE

Al terminar presione <Guardar>.

Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras P Registro de requerimientos

C— —— - * Datos obligatorios
Informacién de la requisicién
Fecha de registro v
(LI Fecha de entrega v
* Persona que autorizd X

Ordenes de compra

Detalle de la requisicion (méximo 20 lineas)
Recepciones
* Departamento solicitante

/' Reportes * Nombre solicitante
* Descripcién articulo

* Unidad de medida

* Cantidad solicitada

x| %) <|[x]x]|x

Justificacion

Departamenta solicitante Caractert Justificzcion Cantidad solicitada Unidzd de medida
== Programacién

Programacion
—

IEEEEE ) vprimic formato

Crear formato

Una vez autorizada la requisicion puede enviarla por correo electronico, para esto necesita crear la plantilla respectiva.

Dé clic en Crear formato.

- Contabilidad Electrénica

PACTURA NTELGENTE

Operaciones\Compras P Registro de requerimientos

. — - * Datos obligatorios
Informacién de la requisicién
Fecha de registro v
it Fecha de entrega v
* Parsona que autorizé Pablo Hernandez x

Ordenes de compra

Detalle de la requisicion (méximo 20 lineas)
Recepciones
* Departamento solicitante

/' Reportes * Nombre solicitante
* Descripcion articulo

* Unidad de medida

* Cantidad solicitada

x| x| < | x|[x]|x

Justificacion

Departamento solicitante Persona solicitante Caracterfstices Justificacion Cantidad solcitada Unidad de medida
_— Programacién

Programacion
Programacién

EEEEEE ) imprimic formato
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FACTURA INTELIGENTE

Se generard un archivo en Excel que contiene dos hojas una con la requisicion y la otra para que el proveedor coloque los datos de la

|a cotizacion respectiva.

Clave de requisicién 2018321-0001

Fecha de registro 21 de marzo de 2018
Fecha de entrega 21 de marzo de 2018
Persona que autorizo Pablo Hernéndez

Articulos solicitados de la requisicion

Caracteristicas Cantidad solicitada Unidad de medida
Computadora de Escritorio 1 Pieza
Escritorio gerencial 1 Pieza
Silla ejecutiva 1 Pieza
A B C D E F G H

Informacién de la cotizacion
Nombre del proveedor

RFC del proveedor

Tipo de cambio
Comentarios

Detalle de articulos

Descripcion del articulo Cantidad Unidad de medida % Descuento Precio unitario DUMMY
Kilegrame
Gramo
Metro lineal
Metro cuadrado
Metro clbico
Pieza
Cabeza
Litro
Par
Kilowatt
Kilowatt hora
Tonelada (tonelada métrica)
Docenas de piezas

Enviar correo

Una vez creado el archivo proceda al envio del mismo, dando clic en el botén Enviar correo.

Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras b Registro de requerimientos

o — —— - - * Datos obligatorios
Requisiciones
Informacién de Ia requisicisn
+/ Registro
Fecha de registro v

Actualizacién

<

Fecha de entrega

* Persona que autorizé Pablo Hernindez x
Ordenes de compra

Detalle de la requisicién (m4ximo 20 lineas)

Recepciones
* Departamento solicitante

Reportes * Nombre solicitante
* Descripcion articulo

* Unidad de medida

* Cantidad solicitada

XX <X X%

Justificacion

Departamento solicitante Persona solicitante. Caracteristicas Justificacién Cantidad solicitada Unidad de medida

Editar

<< Eliminar
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FACTURA INTELIGENTE

Se desplegara un cuadro de Envio de correo electrdnico, elija de la lista la cuenta de correo y los destinatarios del mismo; indique
el titulo y mensaje del correo y seleccione el archivo correspondiente.

Dé clic en Enviar correo.

F Cantatikaad Eectidnics -

Oparaciones'Compras  + Registro de requerimientos e

el — —— Envio de correo electronico
comca

Imbarerag i du 4 regqaaitse [T T T P T—
w' gt
= e = w

[ —
e [rapp— - Lt e e .

- Peana ous siark oo Hersder ® frege.
Ordesea de comprs

by du ls reqa ieitn ieavirs 10 bram)

Rexepciones
- Departuras sk et
srperics * higankis askickants
* Qe B S n
\nchar] che ravdie T O
- e sk P
e =T
Iy o e Forwoms peicdrsis ; Tomseo sabie Uriod e il
T T t Pomsa
e R p—— 1 P

e = - o

3
AT BT o

Para configurar la lista de cuenta de correo y los destinatarios vaya al médulo de Configuracién, Cuenta correo como se indica en

el manual de Gestion de este sistema.

Contabilidad Electronica

Gestion\Configuracisn b Configuracion de correo electronico

Mi Empresa Informacién de la lista de corres
Usuarios Nombre de lalsta de <orreo x
Sucursales Configuraciones de servidor de correo
Asientos Basicos Cuenta correo electronico x
N iz Contraseia correo electrnico *evesssene x
umero Unico de

\dentificacién Nombre o IP del servidor SMTP |+ & x

) Puerto de conexion x
PDF Personalizado

[ prover |
Centro de Costos Lista de destinatarios
Unidades de Medida © Lista de clientes
i deprovesdores
Moned ® Ingresar destinatario x
oneda
~/ 7
oflores@f Lmx

Indicadores
R
monetaria
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FACTURA INTELIGENTE

Actualizacion de requisiciones

Desde este apartado podrd llevar a cabo la actualizacion de datos previamente registrados en las requisiciones, ingresar las cotiza-

ciones correspondientes y cancelar requisiciones.

Para llevar a cabo esta accion dé clic en Actualizacion.

= Contabilidad Electronica

Operaciones\Compras

\ Requisiciones

Registro

Ordenes de compra
Recepciones

/' Reportes

Fechainicial. . .Fecha final Indique el rango de fechas que desea consultar y oprima <Mostrar>

Requisiciones: Elija la requisicion (dando doble clic) y oprima <Editar>, el sistema presentara la requisicién existente y los

articulos que contenga la misma.

Contabilidad Electronica

Operaciones\Compras P Actualizacién de requisiciones

P Fecha inicial B h Mostrar
A\ Requisiciones

Cancelar
Registro Lista de ici
Clave de la requisicién Fecha de.. Autorizb Requisicién pendients  Cantidad solicitada _ Cantidad recibida  Requisicién cancelada  Cofizaciones asign...  Cofizaciones registrad
V/ Actualizacién 0183210001
Ordenes de compra
Recepciones
/' Reportes
< >
Editar
a D P iicitans G Justf Cantidad solicitada Unidad,
20183210001 Laura Mendoza 1 Pieza
20183210001 Laura Mendoza 1 Pieza
20183210001 Laura Mendoza 1 Pieza
Usuario: a@b.com

13

www.facturainteligente.com




®

FACTURA INTELIGENTE

Desde esta pantalla realice las modificaciones a una requisicion seleccionando <Editar>, efectide los cambios necesarios y al

terminar de clicen <Guardar>. Para imprimir nuevamente el formato marque la casilla correspondiente.

i Contabilidad Electronica

Operaciones\Compras

A\ Requisiciones
Registro
Ordenes de compra
Recepciones

/' Reportes

Usuario: a@b.com

» Actualizacion de requisiciones

Fecha inicial v | Fecha final

Lista de requisiciones

P

v

Clave de Ia requisicion
2018321-0001

Fecha de Ia requisicion

<

Fecha de...| Autorizé

Cantidad solicitada  Contidad recibida  Requisicion cancelada  Cotizaciones asign... | Cotizaciones registrade|

Clave Ge ieqUenmiento
2018321-0001
2018321-0001
2018321-0001

Departamento slicitante

Persona snlicitante

Caracteristicas lstificacin Cantidad solicitaria Unirtad

Obtener comprobantes

ACTURANTELGENTE

Operaciones\Compras

A Requisiciones

Registro

Ordenes de compra
Recepciones

' Reportes

Usuario: a@b.com

» Actualizacion de requisiciones

C— —— -
Informacién de la requisicisn

REQUISICION PENDIENTE

Fecha de registra 21 de marzo de 2018 ¥

Fecha de entraga 21 de marzo de 2018 ¥

* Persona que autorizé Pablo Hernandez x

Detalle de la requisicién (méximo 20 lineas)
* Departamento solicitante
* Nombre solicitante
* Descripcion articulo
*Unidad de medida
* Cantidad solicitada

Justificacion

Contabilidad Electronica

* Datos obligatorios

Registro de Cotizaciones
Cotizaciones registradas
Cotizaciones asignadas 0

[] CANCELAR REQUISICION

X X <X XX

IRy | Ocvoromero wiictonte Persona solicitante.
Agregar >

Programacion

Programacion
.

Caracteristicas

Cantidad solicitada Unidad de medida

e [T

Obtener comprobantes

14

www.facturainteligente.com




®

FACTURA INTELIGENTE

Para eliminar una requisicion marque la opcién “Cancelar Requisicion”y dé clicen <Guardar>.

Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras P Actualizacién de requisiciones

o = Datos obligatorios
Requisiciones ) =os
Informacién de la requisicién Registro de Cotizaciones
) . Cotizaciones registradas 0
Registro REQUISICION PENDIENTE Cotizsciones asgnadss 0
¥ nen : Ce
Fecha de entrega v
* Persona que autorizs |Pablo Heméndez || ¥ CANCELAR REQUISICION

Ordenes de compra

Detalle de la requisicién (méximo 20 lineas)
Recepciones

* Departamento solicitante
Reportes * Nombre solicitante

X XX

~ Descripcion articulo
~ Unidad de medida
* Cantidad solicitada

<

XX

Justificacion

Departamenta solicitante Persona solicitante Caracteristicas Justificacion
- Programacién

Programacien
Programacién
?

Cantidad solicitada Unidad de medida

Usuario: a@b.com

Obtener comprobante
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FACTURA INTELIGENTE

Cotizaciones
Desde el submddulo Requisiciones/Actualizacion/Editar/Registro de Cotizaciones.

Ingrese las cotizaciones enviadas por sus proveedores, compare las condiciones y elija la mejor opcion.

=

Contabilidad Electronica

Operaciones\Compras

» Actualizacién de requisiciones

C—— -
A\ Requisiciones

Informacién de la requisicion

* Datos obligatorios
Registro de Cotizaciones

Cotizaciones registraas 0
Cotizaciones asignadas 0

=1 =3

[J CANCELAR REQUISICION

Registro

Ordenes de compra

REQUISICION PENDIENTE
Fecha de registro 21 de marzo d2 2018 v
Fecha de entrega 21de marzo d2 2018 v
* Persona que autorizé |Pablo Hemandez x
Detalle de I requisicién (méximo 20 lineas)
Recepciones.
= Departamento solicitante

/' Reportes * Nombre solicitante
= Descripcion articulo
~ Unidad de medida
* Cantidad solicitada
Justificacién

Ty Dcerremento solcane
Agregar >

Programacién

Programacien
Programacién
?

XX <X X%

Persona solicitante Caracterfsticas Justificacion Cantidad solicitada Unidad de medida

[ BT |

De clicen <Agregar>

F- Contabilidad Electronica
I S o g ey e Il
Operaciones\Compras b Actualizacion de requisiciones

— —— - * Datos obligatorios

Registro de Cotizaciones
Cotizaciones registradas 0
Cotizariones asignadas 0

[J CANCELAR REQUISICION

/N Requisiciones
Informacién de la requisicién
Registro

Ordenes de compra

REQUISICION PENDIENTE

Fecha de registro 21de marzo de 2018 ¥

Fecha de entraga 21de marzo de 2018 ¥

* Persona que autorizé |Pablo Heméndez. x
Detalle de la requisicién (méximo 20 lineas)

Recepciones.
* Departamento solicitante

V' Reportes * Nombre solicitante

* Descripcién articulo

*Unidad de medida

* Cantidad solicitada

XX <X XX

Justificacion

Departamenta solicitante
Programacion

Programacién

Persona solicitante Caracterfsticas Justificacin Cantidad solicitada Unidad de medida

B i oo
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FACTURA INTELIGENTE

Llene los campos del formulario de la siguiente forma:

Informacion del proveedor

Nombre del proveedor: Seleccione el proveedor de la lista desplegable, esta informacion se actualizaré en el momento de reali-
zar laimportacion de XML recibidos a su sistema. En el supuesto de que no aparezca el proveedor edite este campo y su catalogo
de proveedores quedard actualizado.

RFCdel proveedor: Al seleccionar un proveedor existente esta informacion quedard actualizada de manera automatica. En el caso

de que se trate de un nuevo proveedor capture el RFC.

Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras  } Actualizacion de requisiciones

Cotizaciones
— — e
Requisiciones

Informacién de la requisicién Clave de requisicién 2018410-0001

Registro REQUISICION PENDIENTE

* obligaf
Fecha de registro 2 * Nombre del proveedor
V' Actualizacién v
_ Fecha de entrega 3 * RFC del proveedor X,
Informacién
o

Informacion del proveedor

* persona que auto %| [ CANCELAR|

Ordenes de compra

Detalle de la requi
Recepciones

~ Departamento solicitante % | [ seleccionar cotizacion

Reportes * Nombre solicitante * Moneda | MXN - Peso mexicano v
* Descripcion articulo Tipo de cambio x
* Unidad de medida Comentarios x
* Cantidad solicitada Detalle de la cotizacién
Justificacion
* Descripcién del articulo x
e Persona solicitante. Cal * Unidad de medida v medida
Esd * Cantidad solicitada x
Egitar o
* Precio unitario moneda origen X
e Sill;
% Descuento aplicado x
Descripcion del articulo Cantidad Unidad de medida % Descuento
Monto total MXN 0.00

Usuario: a@b.com

Informacion de la cotizacion

Fecha de registro: Indique la fecha en la que recibi6 la cotizacion.

Identificador de la cotizacion: En el supuesto de que la cotizacion maneje un ntimero o folio registrelo en este campo. De lo

contrario déjelo en blanco.
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FACTURA INTELIGENTE

Seleccionar cotizacion: Marque este campo cuando se trate de la cotizacion o cotizaciones elegidas para realizar la compra, esta
informacion le servird para generar la orden de compra respectiva. De lo contrario déjela en blanco.

Moneda: En el caso de tratarse de una cotizacién en moneda extranjera capture la moneda en la que se llevard a cabo la transac-
cion, de lo contrario el sistema tomara el peso mexicano MXN.

Tipo de cambio: Capture el tipo de cambio al que se pactard la operacion.

Comentarios: En este campo podra detallar informacion adicional de la cotizacion.

“ Contabilidad Electrénica a

Operaciones\Compras

» Actualizacion de requisiciones

Cotizaciones

- —— - *Datos obligatori | COtizaciones
Registro de Cotizaciones
Cotizaciones registradas 0

Cotizaciones asignadas O
Fecha de entrega v

X| [ CANCELAR REQUISICION

Requisiciones
Informacién de la requisicién
REQUISICION PENDIENTE

Fecha de registio v

Clave de requisicién 2018321-0001

Registro
Informacién del proveedor

Ordenes de compra

* Datos obligatorios
*Nombre del proveedor ¢ v

* Persona que autorizé Pablo Hernéndez * RFC del proveedor ¢ x

Informacién de la cotizacion

Detalle de |a requisicién (msximo 20 lineas)

Recepciones Fecha de registro miércoles, 21 de marzo de 2018 ¥
* Departamento solicitante 5 =
Identificador de la cotizacién |COTO01 X Seleccionar cotizacion
Reportes * Nombre solicitante
o  Moneda | MXN - Peso mexicano v
* Descripcion articulo X 3
Tipo de cambio x
* Unidad de medida X
Comentarios x
* Cantidad solicitada
Justificacion Detalle de la cotizacién
— * Descripeidn del articulo x
Departamento solicitante G 5 N
IACIEE * Unidad de medida he
Editar * Cantidad solicitada x
* Precio unitario moneda origen x
% Descuento aplicado x
Descripeitn del articulo Cantidad Unidad de medida % Descuento
Agreg
W0 1 o formato . >
Monto total MXN 000

Usuario: a@b.com

Detalle de la cotizacion

Descripcion del articulo: Ingrese el nombre del producto(s) motivo de la cotizacién.

Cantidad: Capture el nimero de los articulos requeridos.

Precio unitario: Indique el precio propuesto, este importe no incluye IVA.
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Para cada articulo de clic en <Agregar>, para borrar la informacion capturada seleccione <Eliminar>.

Monto total: Esta cantidad se actualizara de manera automatica.

Al terminar de clicen <Guardar>. Para salir de la ventana seleccione <Cancelar>.

Operaciones\Compras

Requisiciones
Registro
Ordenes de compra
Recepciones.

Reportes

Usuario: a@b.com

Contabilidad Electrénica

e e e

» Actualizacion de requisiciones

— — - * Datos obligatori

Registro de Cotizaciones
Cotizaciones registradas 0
Cotizaciones asignadas 0

[J CANCELAR REQUISICION

Informacién de la requisicion
REQUISICION PENDIENTE

<

Fecha de registro

<

Fecha de entrega

*Persona que autorizé Pablo Hemandez x

Detalle de la requisicién (maximo 20 lineas)
* Departamento solicitante :
* Nombre solicitante :
* Descripeion articulo :
*Unidad de medida
* Cantidad solicitada :

Justificacion :

Departamenta solicitante Persona solicitante Caracteristicas

Programacién Laura Mendoza Sila cjecutiva

Programacién Laura Mendoza Escritorio gerencial

Programacion Laura Mendoza Computadora de Escritc

Cotizaciones

®

FACTURA INTELIGENTE

Cotizaciones

Clave de requisicién 2018321-0001
Informacién del proveedor
* Nombre el proveedor

* RFC del proveedor

Informacién de la cotizacién
Fecha de registro
Identificador de la cotizacién

*Moneda | I S s
Tipo de cambio
Comentarios
Detalle de la cotizacién

* Descripcién del articulo
* Unidad de medida
* Cantidad solicitada
* Precio unitario moneda origen

% Descuento aplicado

x Seleccionar cotizacisn

* Datos obligatorios
v

X

v

cio unitario meneda origen | Total moneda erigen | Precio unitario MXN
§235000 £235000 §235000
$3,56000 $356000 $3,560.00
§12,650.00 §12,650.00 § 1265000

Monto total MXN

v
x
x
x
v
x
x
x
Total MXN
5235000
53,560.00
$12,650.00
>
§12560.00

Obtener comprobantes.
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Carga de Cotizacion

®

FACTURA INTELIGENTE

En esta seccion podra cargar el archivo de cotizacién enviado por el proveedor descrito en el punto Requisiciones de este manual.

Para llevar a cabo esta accion de clic en Cargar Cotizacion.

Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras P Actualizacion de requis'

o — — -
A\ Requisiciones
Informacién de la requisicién

Registro REQUISICION PENDIENTE
Fecha de registro v
= Persona que autorizé Pablo Hemandez X

Ordenes de compra
Detalle de la requisicion (maximo 20 lineas)

Recepciones
* Departamento solicitante

' Reportes * Nombre solicitanta
* Deseripcién articulo
* Unidad de medida

* Cantidad solicitada

* Datos obligatori

Registro de Cotizaciones
Cotizaciones registradas 0
Cotizaciones asignadas 0

[J CANCELAR REQUISICION

Justificacién {
I | Ooromerto solcianie Persona solicitante Caracteristicas
Agregar >
Programacin Laura Mendoza Silla gjecutiva
EZ |Foqamacion Laura Mendoza Escritorio gerencial

Laura Mendoza

Programacién
<< Eliminar &

Computadora de Escritc

IR ) mpiimic formato

Cotizaciones

Cotizaciones

Clave de requisicién 2018321-0001
Informacién del proveedor
* Nombre del proveedor
* RFC del proveedar
Informacién de la cotizacién

Fecha de registro
Identificador de la cotizacién (COT-0001

Detalle de la cotizacién

~ Descripcion del articulo

* Precio unitario moneda origen

= Moneda | MXN - Peso mexicano

* Datos obligatarios

X

% | [ seleccionar cotizacién

Guardar

Tipo de cambio 3
Comentarios 3
X
* Unidad de medida v
* Cantidad solicitada X
X
9% Descuento aplicado 3
Descripcitn del articulo Cantidad Unidad de medida % Descuento
Computadora de Escritario 1 Pieza
Escritorio gerencial 1 Pieza
Silla jecutiva 1 Pieza
< >
Monto total MXN $ 1856000

Obtener comprobante

Usuario: a@b.com

Le aparecerd un recuadro para realizar la conexidn con el archivo de Excel, importe la informacién, dando clic en Importar.

Contabilidad Electronica

Operaciones\Compras P Actualizacién de requisiciones Cotizaciones
o — — “Datos obligatori | COtizaciones
A\ Requisiciones
Informacién de la requisicion Registro de Cotizaciones
] . 5 Cotizaciones registradas 0 Clave de requisicién 2018321-0001
Registro REQUISICION PENDIENTE Cotizaciones asignadss 0
cocha g reqit . Informacién del proveedor * Datos obligatorios
acha e registro - —
 Actualizacion  Nombrede proseedor v
Fecha de entrega v
* Persona que autorizé Pablo Hernandez x| [ CANCELAR 1l * RFC del proveedor x
Ordenes de compra Conexién con Excel
Detalle de la requisicién (méximo 20 lineas)
Recepciones 10 miércoles, 21 de marzo de 2018 ¥
* Departamento solicitante Conexién con Excel -
% | [ seleccionar cotizacion
V' Reportes * Nombre solicitante
- Conectar con... v
* Descripcién articulo ~
*Unidad de medida X
* Cantidad solicitada Libro active
Justificacion
%
Departamento solicitante Persona solicitante Caracteristi
ACEE=> B _ Seleccione hoja fuente v
rogramacion Silla ejecuti
Programacién Escritorio g Cotizacion X
Programacién Computadol Requisicion X
<< Eminar
x
Cantidad Unidad de medida % Descuento
O s fomato < >
Monto total MXN 0.00
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FACTURANTELGENTE

Operaciones\Compras

7 Requisiciones
Registro
Ordenes de compra
Recepciones

' Reportes

Usuario: a@b.com

» Actualizacion de requisiciones

R —— -

Informacién de la requisicién
REQUISICION PENDIENTE

Fecha de registro d
Fecha de entrega v
= Persona que autorizo Pablo Hernandez X

Detalle de la requisicién (méximo 20 lineas)

* Departamento solicitante
* Nombre solicitante

* Descripeién articulo

* Unidad de medida

* Cantidad solicitada

Justificacion

Contabilidad Electrénica

* Datos obligatori

Registro de Cotizaciones
Cotizaciones regi

®

FACTURA INTELIGENTE

Cotizaciones

Clave de 2018321-0001

Cotizaciones asignadas 0

Informacién del proveedor

* Nombre del proveedor

Departamento salicitante Persona solicitante

Programacion
Programacién

Programacin

% [ seleccicnar cotizacion

* Datos obligatorios
v

X

v

v
x
x

X X X< %

[] CANCELAR I * RFC del provesdor
‘Conexion con Excel
Conexion con Excel
Conectar con...
Libro activo
Caracteristit
I5lla o Seleccione hoja fuente
illa gjecuti
Escritorio g [Cotizacién
Computado Requisicion

BT i ot

Ingrese los datos faltantes, dé clic en Guardar.

FACTURANTELGENTE

Operaciones\Compras

A\ Requisiciones
Registro
Ordenes de compra
Recepciones

/' Reportes

Usuario: a@b.com

» Actualizacion de requisiciones

C— — -

Informacién de la requisicién
REQUISICION PENDIENTE

Fecha de registro v
Fecha de entrega v
* Persona que autorizd Pablo Hernandez X

Detalle de Ia requisicién (méximo 20 lineas)
* Departamento solicitante
* Nombre solicitante
* Descripcion articulo
~ Unidad de medida
* Cantidad solicitada

Justificacion

Eiminar

Cantidad

Unidad de medida

% Descuento

Monto total MXN

0.00

Contabilidad Electrénica

Obtener comprobantes

Inventarios |

* Datos obligatori

Registro de Cotizaciones
Cotizaciones registradas 0
Cotizaciones asignadas 0

[J CANCELAR REQUISICION

Departamento solicitante Persona salicitante

Pragramacion Laura Mendoza

Programacion Laura Mendoza

Programacion Laura Mendoza

Caracteristicas
Silla ejecutiva
Escritorio gerendial

Computadars de Escrit

£ imprimir formato

Cotizaciones
Cotizaciones
— p— -
Informacion del proveedor * Datos obligatorios
= Nombre del proveedor v
* RFC del proveedor x
Informacién de la cotizacién
Fecha de registro v
Identificador de |a cotizacién Seleccionar cotizacion
* Moneda | S8 S e ©
Tipo de cambio x
‘Comentarios X
Detalle de la cotizacién
= Descripcion del articulo X
* Unidad de medida v
* Cantidad solicitada x
* Precio unitario moneda origen x
9 Descuento aplicado X
Descripcién del articule Cantidad Unidad de medida % Descuento
Agregar Computadora de Escritorio. 1 Pieza
Esritorio gerencial 1 Pieza
Silla ejecutiva 1 Pieza
< >
Monto total MXN $ 18,560.00

Obtener comprobant
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/ 4

FACTURA INTELIGENTE

Para realizar la consulta de cotizaciones, ingrese a la pestaiia <Actualizacion>, defina el rango de fechas que desea consultary

de clicen <Mostrar>. Seleccione la requisicion y pase a la pestaiia <Cotizaciones> como lo muestra la imagen.

Contabilidad Electronica

e I e

Operaciones\Compras P Actualizacion de requisiciones
o Fecha inicial “ | Fecha final v
/. Requisiciones
Registro Lista de requisiciones
Clave de Ia requisicién Fecha de la requisicién Fecha de... Autorizé Requisicién pendiente Cantidad solicitads  Cantidad recibida  Requisicién cancelada Cotizaciones asign... Cotizaciones registrad|
+/ Actualizacion L
Ordenes de compra
Recepciones
/ Reportes
< s
Clave de requerimiento Departamani=. atiztacse [ —— Fasnstasiskions [RNe S Cantidad solicitada Unidad,
2018321-0001 1 Pieza
2018321-0001 1 Pieza
2018321-0001 1 Pieza

Usuario: a@b.com
“ Contabilidad Electronica
Operaciones\Compras P Actualizacion de requ
o .
P Fecha inicial

Fecha final

<) I T

Registro Lista de cotizaciones de a réqUicicion 2018321-0001

. Cotizacion seleccionada Identificador de la cotizacion Fecha de registro Orden de compra Nombre del proveedor RFC del proveedor Monto total de la cotizacion Tipe de moneda
+/ Actualizacién a ~ - e, o — cmpan. s - c= - —
Ordenes de compra
Recepciones
/' Reportes
< >
Descripeién articulo Cantidad  Precio unitario  Total Precio unitario MN  Total MN
——— - 1 2,350.00 2,350.00 2350.00 2350.00
1 3,560.00 3560.00 3560.00 3560.00
1 12,650.00 12,650.00 12,650.00 12,650.00

Usuario: a@b.com

Obtener comprobantes
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FACTURA INTELIGENTE

Editar cotizacion

En este apartado podra modificar o eliminar las cotizaciones ingresadas anteriormente.

Desde la pestafia Actualizacion, indique la fecha inicial y final que mostrard el sistema, de clic en Mostrar. Seleccione la requisicion
que dio lugar a la cotizacion.

De clicen <Editar>.

" Contabilidad Electronica a

Operaciones\Compras  } Actualizacion de requisiciones

\ Requisiciones

Fecha inicial | pecha fina v

Registro

ista de re s
Clave de la requisicién Fecha de la requisicién Fechade.. Autorizb Requisicién pendiente Cantidad solicitada  Cantidad recibida  Requisicion cancelada Cotizaciones asign... Cotizaciones registradz
V' Actualizacién o

Ordenes de compra

Recepciones

/' Reportes

Editar

[¢ P licitants Caracterfsti Justif Cantidad solicitada Unidad..
2018221-0001 1 Pieza
2018221-0001 1 Pieza
2018321-0001 1 Pieza

En el apartado de cotizaciones seleccione <Editar> el sistema desplegard el listado de cotizaciones, elija la que modificard y de

clicen <Mostrar detalle>. Para realizar el cambio correspondiente oprima <Editar>.

i Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras b Actualizacion de requisiciones

- — — - * Datos obligatories
/N Requisiciones

Informacién de la requisicién Registro de Cotizaciones
3 . Cotizaciones registradas 1
Registro REQUISICION PENDIENTE Cotiatianes soanaria 1
Fecha de registro v J—— Editar
V/ Actualizacién
Fecha de entrega v
~ Persona que autoriz6 Pablo Hemandez x| [ cANCELAR REQUISICION
Ordenes de compra
Detalle de la requisicion (méximo 20 lineas)
Recepciones
* Departamento solicitante x
\/ Reportes * Nombre solicitante x
* Descripcién articule X
* Unidad de medida v
* Cantidad solicitada x
Justificacién x
epar Pers: Carat Cantidad solicitada Unidad de medida
gregar >
illa 1 Pieza
Edit: Escritorio gerencial 1 Pieza
Computadora de Escritorio Nuevo Ingreso 1 Pieza
<< Eiminar

PPN 1 o fomato
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Contabilidad Electronica

®

FACTURA INTELIGENTE

Operaciones\Compras

A\ Requisiciones
Registro
Ordenes de compra
Recepciones

/' Reportes

Usuario: a@b.com

FACTURATELGENTE

Operaciones\Compras

A\ Requis

Registro

Ordenes de compra
Recepciones

/' Reportes

Usuario: a@b.com

» Actualizacion de requisiciones

e — -
Informacién de la requisicion
REQUISICION PENDIENTE
Fecha de registro
Fecha de entrega

* Persona que autorizo Pablo Hemindez

Detalle de Ia requisicién (msximo 20 lineas)

* Departamento solicitante
* Nombre solieitante

* Descripeion articulo

* Unidad de medida

* Cantidad solicitada

Cotizaciones

* Datos obligator

Registro de Cotizaciones
Cotizaciones registradas 1
Cotizaciones asignadas 1

Cotizaciones

Detalle de cotizaciones de la requisicién 2018321-0001

.

%X | [ CANCELAR REQUISICION

Agreg:

Programacién

Fecha de registro

Numero de cotizacién  Nombre del proveedor  RFC del proveedor

Justificacién :
. ot
Programacién Silla gjecutiva < >
Escritorio gerencial Comentarios
| Programacion RN Computadora de Escritc
Nostrar detalle
Descripcion articulo Cantidad Unidad de
Computadora de Escritori 1 Piezi
Escritorio gerencial 1 Piez)
[E— B, X ool
< >

» Actualizacion de requisiciones

Informacién de la req

cion

REQUISICION PENDIENTE
Fecha de registro
Fecha de entrega

* Persona que autorizo Pablo Hemindez

Detalle de la requi

i6n (méximo 20 lineas)
* Departamento solicitante
* Nombre solieitante
* Descripeion articulo
* Unidad de medida
* Cantidad solicitada

Justificacion

Contabilidad Electronica

Obtener comprobantes

- 8

‘Cotizaciones

* Datos obligator

Registro de Cotizaciones
Cotizaciones registradas 1

Cotizaciones

Detalle de cotizaciones de la requisicién 2018321-0001

Cotizaciones asignadas 1

. Cotizacién seleccio..
.

%X | [ CANCELAR REQUISICION

IR Do soiciame
Agregar >>
Programacin

Programacién
Programacién
o

Caracteristicas

Silla ejecutiva

Fecha de registro

Numero de cotizacién  Nombre del proveedor  RFC del proveedor

Eseritorio gerencial

Computadora de Escrit

Enviar comeo

O g frmat

>
Comentarios
Mostrer detalle

Descripcion articulo Cantidad Unidad de

Computadora de Escritorio 1 Piez|

Escritorio gerencial 1 Piez)

Silla ejecutiva 1 Piez

< >

Obtener comprobantt
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Una vez modificado de clic en <Guardar>

Contabilidad Electronica

®

FACTURA INTELIGENTE

Operaciones\Compras

/N Requisiciones

Registro
Ordenes de compra
Recepciones

/' Reportes

Usuario: a@b.com

» Actualizacion de requisiciones

C— — -
Informacién de la requisicién
REQUISICION PENDIENTE
Fecha de registro
Fecha de entrega

* Persona que autorizé Pablo Hernandez

Detalle de la requisicién (maximo 20 lineas)
* Departamento solicitante
* Nombre solicitante
* Descripcién articulo
*Unidad de medida
* Cantidad solicitada

Justificacion

* Datos obligatori

Registro de Cotizaciones
Cotizaciones registradas 1
Cotizaciones asignadas 1

.

v
% | [ CANCELAR REQUISICION

Departamento solicitante Caracterfs
Programacion Silla gjecutiva

Programacien Escritorio gerencial
Programacién Computadora de Escrits

BN O i oo

Cotizaciones
Cotizaciones
— . — -
Informacién del proveedor * Datos obligatorios
= Nombre del proveedor v
~REC del provesdor x
Informacién de la cotizacién
Fecha de registro v
v Identificador de la cotizacion eleccionar cotizacion
~ Moneda MXN - Peso mexicanc v
Tipo de cambio x
‘Comentarios x
Detalle de la cotizacién
* Descripcién del articulo x
*Unidad de medida h
* Cantidad solicitada x
* precio unitario moneda origen x
% Descuento aplicado x
Descripcién del articulo Cantidad Unidad de medida % Descuento|
Computadora de Escritorio 1 Pieza
Escritorio gerencial 1 Pieza
Silla ejecutiva 1 Pieza
< >
Monto total MXN $ 18,560.00

Para eliminar una cotizacion oprima <Borrar cotizacion>.

d

FACTURATELGENTE

Operaciones\Compras

A\ Requisiciones
Registro
Ordenes de compra
Recepciones

\/ Reportes

Usuario: a@b.com

» Actualizacion de requisiciones

e — -
Informacién de la requisicion
REQUISICION PENDIENTE
Fecha de registro
Fecha de entrega

* Persona que autorizo Pablo Hemindez

Detalle de la requisicién (méximo 20 lineas)
* Departamento solicitante
= Nombre solicitante
* Descripeion articulo
* Unidad de medida
* Cantidad solicitada

Justificacion

%X | [ CANCELAR REQUISICION

Contabilidad Els

ectronica

Obtener comprobantt

* Datos obligator

Registro de Cotizaciones
Cotizaciones registradas 1
Cotizaciones asignadas 1

@

Programacién

Programacion

Sila cjecutiva

‘Cotizaciones

Detalle de cotizaciones de la requisicién 2018321-0001

Cotizacién seleccio., | Fecha de registro

Numero de cotizacién

Nombre del proveedor

RFC del proveedor

Eseritorio gerencial
Computadora de Escrit

Comentarios

Borrar cotizz

Mostrar detalle

B i ot =

Descripcion articulo

Silla ejecutiva

Computadora de Escritorio

Escritorio gerencial

Cantidad
1
1
1

Unidad de

Obtener comprobantt
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FACTURA INTELIGENTE

Ordenes de compra

La orden de compra es la base fundamental del proceso de compras ya que en ella se especifican la cantidad y el precio, descuentos

del articulo a comprary debe ser autorizada por el personal de mds alto rango o asignado por la compafiia para estos efectos.

Vaya a la pestafia de Ordenes de compra, como se muestra en la imagen.

Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras

/' Requisiciones

v/ Ordenes de compra

Recepciones

/' Reportes

Seleccione si desea generar la orden de compra desde una cotizacion previamente capturada o una orden de compra en blanco.

De clic en <Generar orden> o si desea salir de la ventana seleccione <Cancelar>.

Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras P Ordenes de compra

® Generar desde cotizacién O Generar orden enblanco O Cancelar orden
“/ Requisiciones

v Ordenes de compra

Recepciones.

\/ Reportes
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FACTURA INTELIGENTE

Generar desde cotizacion

Este botdn le permite generar una orden de compra tomando en cuenta una cotizacién existente, seleccione el rango de fechas de

las cotizaciones que desee consultar, presione <Mostrar>.

Contabilidad Electronica

Operaciones\Compras  } Ordenes de compra

® Generar desde cotizacién

© Generarcncn enblancs ) Cancela ordan

Fecha inicial ¥ Fecha final M
v/ Ordenes de compra [ —

/' Requisiciones

Nimero de cotizacién | Nimero de requisicién _ Fecha de cotizacién Nombre proveedor RFC proveedor | Monto total M..  Monto total m... | Tipo de moneda  Tipo de cambio | Comentarios
Recepciones
/' Reportes
< >
Detle decoiadon
Requisicidn Cotizacién Descripeién Cantidad Unidad demedida % Descuento  Precio unitaria MN _ Total MN Precio unitario moneda origen  Total moneda {
0f
0
10

Para conocer el detalle de la cotizacion seleccione el boton del mismo nombre.

Contabilidad Electronica

Operaciones\Compras b Ordenes de compra

(® Generar desde cotizacion

O Generarorden enblanco O Cancelar orden
/' Requisiciones

Fecha nical | Fecha fina v
+/ Ordenes de compra - ~

Numero de cotizacién  Numero de requisicién  Fecha de cotizacién MNombre proveedor RFC proveedor Monto total M.
Recepciones

Monto total m... | Tipo de moneda  Tipo de cambio | Comentarios.

/' Reportes

Detalle e cotizacion Generar Grden de compra

Requisicion Cotizacién Descripcion Cantidad Unidsd de medida % Descuento  Precio unitaria MN  Total MN Precio unitario moneda origen  Total moneda |
235000 235000 235000 2350.0(
2,560.00 2,560.00 3,560.00 2,560.0(
12,65000 12,650.00 1265000 12,6500
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FACTURA INTELIGENTE

De clicen <Generar Orden de Compra>

Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras

/' Requisiciones

» Ordenes de compra

O Generarorden enblanco O Cancelar orden

Generar desde cotizacion

Recepciones.

\/ Reportes

Eecha inicial miércoles, 21 de marzo de 2018 ¥ | Facha final miércoles, 21 de marzo de 2018 v
Numero de cotizacién | Numero de requisieion | Fecha de cotizacion Nombre proveedor RFC proveedor  Monto total M... | Monto total m... Tipo de moneda  Tipo de cambio  Comentarios
coT001
< >
Requisicién Cotizaci6n Descripcion Cantidad Unidad de medida % Descuento  Precie unitario MN | Total MN Precio unitario moneda Total moneda
2018321-0001 coToot Computadora de Escritorio 100 Pieza 235000 235000 235000 23500
2018321-0001 coToot Escritorio gerencial 1.00 Pieza 356000 3,560.00 356000 3,560
20183210001 coToot Silla ejecutiva 1.00 Pieza 1265000 1265000 1265000 126500

Esta seccion tiene

Operaciones\Compras

/' Requisiciones

Recepciones.

/' Reportes

Usuario: a@b.com

interaccion con el mddulo de Inventarios y Activo fijo, marque el destino que tendrd la orden de compra.

Contabilidad Electrénica

A

» Ordenes de compra

® Generar desde cotizacién () Generar orden enblanco (O Cancelar orden

* Destino de la orden

Activo fijo * Datos obligatorios

Informacién del proveedor

= Nombre Proveedor

RFC Proveedor - - --— - x
Informacién del pedide
Fecha de pedido v
Fecha de entrega v
Términos entrega x
Términos de pago x
Tipo de moneda | MXN - Peso mexicano v
Tipo de cambio aplicado x
* Autorizé x
Articulos de la cotizacién
Descripcién Cantidad Precio unitario moneda origen % Descuento
Computadora de Escritorio 100 235000
Escritorio gerencial 1.00 3560.00
Silla ejecutiva 1.00 1265000
Articulos de la orden (Méximo 20 lineas)
Clave producto  Descripcién Cantidad Unidad de medida Precio unitario MXN  Precio unitario d: Importe MXN origen % Descuento Monto descuento MXN|
< >

000

Importe

Obtener comprobant:

Descuento
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®

FACTURA INTELIGENTE

El sistema desplegara el formulario de orden de compra tomando en consideracidn los datos ingresados en la cotizacidn. Si el

proveedor al que hace referencia la cotizacion no esta previamente registrado oprima Agregar proveedor.

“

Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras  } Ordenes de compra
® Generar desde cotizacién O Generar orden enblanco O Cancelar orden

* Destino de Ia orden

W/ Ordenes de compra ® Activo fiio O Aimacén * Datos obligatorios

Informacién del proveedor

/' Requisiciones

Recepciones
* Nombre Proveedor

“ Reportes S oveedr x

Informacién del pedido

<

Fecha de pedido v
Fecha de entrega v
Términos entrega x
Términos de pago x
Tipo de moneda | MXN - Peso mexicano v
Tipo de cambio aplicado x
* Autorizé x
Articulos de la cotizacién
Descripcion Cantidad Precio unitario moneda origen % Deseuento
Computadora de Escritario 100 235000
Escritorio gerencial 100 256000
Silla ejecutiva 100 1265000
Articulos de la orden (Maxime 20 lineas)
Clave producto  Descripcién Cantidad Unidad de medida  Precio unitario MXN  Precio unitario moned: Importe MXN origen % Descuento | Monto descuento MXN|
< >
Importe 0.00 ~

Usuario: a@b.com o e

= Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras  } Ordenes de compra
® Generar desde cotizacién O Generar orden enblanco O Cancelar orden

* Destino de Ia orden

W/ Ordenes de compra ® Activo fiio O Aimacén * Datos obligatorios

Informacién del proveedor

/' Requisiciones

Recepciones
= Nombre Proveedor N

o e x

Informacién del pedido

' Reportes

Fecha de pedido v
Fecha de entrega v
Términos entrega x
Términos de pago x
Tipo de moneda | MXN - Peso mexicano v
Tipo de cambio aplicado x
* Autorizé x
Articulos de la cotizacién
Descripcion Cantidad Precio unitario moneda origen % Descuento
Computadora de Escritario 100 235000
Escritorio gerencial 100 256000
Silla ejecutiva 100 1265000
Articulos de la orden (Maxime 20 lineas)
Clave producto  Descripcién Cantidad Unidad de medida  Precio unitario MXN  Precio unitario moned: Importe MXN origen % Descuento | Monto descuento MXN|
< >
Importe 0.00 ~

Usuario: a@b.com Obtener comprobas
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FACTURA INTELIGENTE

Revise la orden de compra, si lo requiere puede llenar informacion adicional como condiciones de entrega y/o términos de pago.

(apture el nombre de la persona que autoriza este documento.

= Contabilidad Electrénica a

. * Destino de Ia orden
Operaciones\Compras ® Activa fiio O Almacén * Datos obligatorios

N ot Informacién del proveedor

* Nombre Proveador
/' Ordenes de compra RFC Proveedor ¢ X

Recepciones Informacién del pedido
' Reportes Fecha de pedido ¥
Fecha de entrega v
Términos entrega X
Términos de pago x
Tipo de moneda W S s v
Tips de cambio aplicado x
* Autorizé x
Articulos de la cotizacién
Descripcién Cantidad Precio unitario moneda origen % Descuento
Computadora de Escritorio 1.00 2350.00
Eseritorio gerencial 100 3560.00
Silla gjecutiva 100 12650.00
Articulos de la orden (Maximo 20 lineas)
Clave producto  Descripcion Cantidad Unidad de medida Precio unitario MXN  Precio unitario moneda origen  Importe MXN Importe moneda origen % Descuento Monto descuento MXN
< >
Importe 0.00 "
Descuento 0.00
Subtotal 0.00 .

Imprimir rden, Numero de copias 2
v
Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

De clicen Agregar, se desplegard el listado de productos previamente dados de alta en el inventario, seleccione el que corresponda

y de clicen Aceptar.

“ Contabilidad Electronica

Operaciones\Compras P Ordenes de compra
® Generar desde cotizacion () Generar orden enblanco () Cancelar orden

* Destino de la orden

e a— ® Activo fijo O Almacén * Datos obligatorios

Informacién del proveedor

/' Requisiciones

Recepciones
= Nombre Proveador N

/ Reportes Rrc Proveedor X

Informacién del pedido

Fecha de pedido ¥
Fecha de entrega v
Términos entrega X
Términos de pago x
Tipo de moneda | S v
Tipo de cambio aplicado x
= Autorizd X
Articulos de la cotizacién
Descripcién Cantidad Precio unitario moneda origen % Descuento
Computadora de Escritorio 1.00 2350.00
Escritorio gerencial 100 3560.00
Silla gjecutiva 100 12650.00
Articulos de la orden (Maximo 20 lineas)
Clave producto  Descripeién Cantidad Unidad de medida Precio unitario MXN  Precio unitarioc moneda origen  Importe MXN Importe moneacla origen % Dascuento Monto descuento MXN
< >
Importe 0.00 "

www.facturainteligente.com




FACTURRINTELGENTE

Operaciones\Compras

/' Requisiciones

» Ordenes de compra

Generar desde cotizacién

* Destine de la orden
Activo fijo

O Almacén

/' Reportes

Usuario: a@b.com

* Nombre Proveedor
RFC Proveedor

Informacion del pedido

Fecha de pedido
Fecha de entrega
Términos entrega Inmediata
Términos de pago |Contado
Tipo de moneda
Tipo de cambio aplicado

= Autorize Luis Flores

Articulos de la cotizacion

(O Generar arden en blanca

MXN - Peso mexica

®

FACTURA INTELIGENTE

Contabilidad Electronica

"

© Cancelar erden

* Datos obligatorios

Seleccionar Producto

Seleccionar Producto

tegora | Clave
Nombre x Estado v[x
‘ Estado  Categoria Clave C. Alt.. Nombre Descripcion U. Medi... Cédigo de Bam!s‘

acivo

Descripeién
Computadora de Escritorio
Escritorio gerencial

Silla gjecutiva

activo
activo
< >

Articulos de la orden (Msximo 20 lineas)

Clave producto _ Descripcion Cantidad Unidad de medida  Precio unitario MXN  Precio unitario moneda origen  Imparte MXN  Importe moneda origen % Descuento  Monto descuento MXN
< >
Importe 0.00 A

Descuento v

Obtener comproban

Sino se encuentra en el listado de clic en el botén Nuevo, para darlo de alta desde esta seccién, es importante mencionar que

tendrd que estar dada de alta la categoria previamente.

i~

FACTURRINTELGENTE

Operaciones\Compras

“/ Requisiciones

Recepciones

/' Reportes

Generar desde cotizacion

* Destino de la orden
Activa fijo

© Almacén
Informacién del proveedor

* Nombre Proveedor

RFC Proveedor
Informacién del pedido

Fecha de pedido

© Generar orden en blanco

Contabilidad Electronica

O cancelar orden

* Datos obligatorios

Seleccionar Producto

Seleccionar Producto

Usuario: a@b.com

Categoria x Clave
Fecha de entrega
Términos de pago Contado Estado  Categorfa Clave | C.Alt.. Nombre Descripeion U. Medi... Cédigo de Barras|
Tipo de moneda | MXN-Pesom  |2€t0 . Piez2
- activo Pieza
Tipo de cambio aplicado
activo Pieza
* Autorizd |Luis Flores
Articulos de la cotizacién
Descripcién
Computadora de Escritorio
Escritorio gerencial
Silla gjecutiva
< >
Articulos de la orden (Maximo 20 lineas)
Clave producto Descripcién Importe moneda origen % Descuento  Monto descuento MXN
987654 E L b T B TR $0.00
9876543 $000
< >
Importe $5910.00 "
Descuento $0.00
Subtotal $5910.00
=3 - | |

Obtener comprobant
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FACTURA INTELIGENTE
Presione Guardar.

= Contabilidad Electrénica -a

* Destino de la orden

Operaciones\Compras ® Activo fijo O Almacén * Datos obligatorios

\/ Requisiciones Informacién del proveedor

* Nombre Proveedor N
+/ Ordenes de compra REC Proveedor 22

Recepciones Informacién del pedido

Fecha de pedido
“/ Reportes P
Fecha de entrega

Términos entrega

Tipodemoneda W S

v
v
x
Términos de pago x
v
Tipo de cambio aplicado x

x

* Autorizé

Articulos de la cotizacién

D Cantidad Precio unitario moneda origen | % Descuento
o 1.00 235000
2 100 356000
Silla ejecutiva 1.00 12650.00
Articulos de la orden (Maximo 20 lineas)
Clave producte  Descripcién Cantidad Unidad de medida Precio unitario MXN  Precio unitario moneda origen  Importe MXN Importe moneda origen % Descuento Monto descuento MXN
AR 987654 $0.00
9876543 $0.00
—= 234567 5000
< >
| — i ~
Total MXN $23,044.80)

veintitres mil cuarenta y cuatro pesos 80/100 MN

[ imprimir érden, Nmero de copias 2

Usuario: a@b.com

Generar orden en blanco

Esta opcion le servird para generar una orden de compra directa, es decir que no pasé por el proceso previo de requisicion y coti-
zacion.

Para poder efectuar el alta de un producto en el almacén o un activo deberd considerar este documento como minimo, ya que es
por medio de éste que se autoriza la compra.

Seleccione <Generar orden en blanco> y después oprima el boton <Generar orden>.

V] Contabilidad Electrénica - a

®

Operaciones\Compras » Ordenes de compra

© Generar desde cotizacién | ® Generar orden enblanco | () Cancelar orden

' Requisiciones

+/ Ordenes de compra

Recepciones

/' Reportes.
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FACTURA INTELIGENTE

Marque el destino que tendrd la orden de compra.

V-3 Contabilidad Electronica

Operaciones\Compras P Ordenes de compra
© Generar desde cotizacin ~ ® Generar orden enblanco () Cancelar orden

* Destino de la orden

e — O Activo fijo ® Almacén * Datos obligatorios

Informacion del proveedor

Recepciones
* Nombre Proveedor v
/' Reportes RFC Proveedor 3

Informacién del pedido

Fecha de pedido ¥
Fecha de entrega e
Términos entrega x
Términos de pago x
Tipo de moneda | MXN - Peso mexicano v
Tipo de cambio aplicado x
* Autorizo x
Detalle de la orden (Maximo 20 lineas)
= Descripcion |Clic para buscar producto x
* Unidad de medida
* Cantidad solicitada x
* Precio unitario moneda origen x
% Descuento x
Clave producto  Descripeién Cantidad Unidad de medida  Precio unitario MXN  Precio unitario moneda origen  Importe MXN  Importe moneda origen % Descuento  Monto descuento MXN
< >

Total MXN 0.00 o

Usuario: a@b.com
Seleccione el proveedor de la lista desplegable, en el supuesto de que no lo tenga dado de alta en su catdlogo de proveedores

aparecera un mensaje y la posibilidad de registrarlo sin salir de esta ventana.

= Contabilidad Electronica

e e R

Operaciones\Compras  } Ordenes de compra
O Generar desde cotizacién @ Generar orden enblanco ) Cancelar orden

* Destino de la orden

e — O Activa fijo ® Almacén * Datos obligatorios

Informacin del proveedor

/' Requisiciones

Recepciones
* Nombre Proveedor v

 Reportes RrC Proveedor X
Informacién del pedido

Fecha de pedido v

Fecha de entrega —— e
x
x
v
X
x

Términos entrega
Términos de pago

Tipo de moneda | MXN - Peso mexicano
Tipo de cambio aplicada
* Autorizo

Detalle de la orden (Maxime 20 lineas)

= Descripcién (Clic para buscar preducts x
* Unidad de medida

- Cantidad solicitada x
* Precio unitario moneda origen x
% Descuento x
Clave products  Deseripeisn Cantidad Unidad de medida  Precio unitaria MXN | Precio unitario moned: Importe MXN origen % Descuent Monto d MXN
< >
_ 3
Total MXN 000 o

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes
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FACTURA INTELIGENTE

Contabilidad Electrénica

FACTURANTELGENTE

~

Operaciones\Compras » Ordenes de compra
Generar orden enblanco O Cancelar orden

© Generar desde cotizacién
' Requisiciones
* Destino de la orden

o pae o

* Nombre Proveedor
' Reportes RFC Proveedor X,

* Datos obligatorios

<

Informacién del pedide

<

Fecha de pedido

Fecha de entrega v
Términos entrega X
Términos de pagoe x
Tipo de moneda | MXN - Peso mexicano v
Tipo de cambio aplicado x
= Autorizd X
Detalle de la orden (Méximo 20 lineas)
* Descripcion (Cli pare buscar producta x
*Unidad de medida
* Cantidad solicitada x
* Precio unitario moneda origen x
% Descuento x
Clave producto  Descripcion Cantidad Unidad de medida Precio unitario MXN  Precio unitario moneda origen  Importe MXN Importe moneda origen % Descuento Monto descuento MXN
< >

Total MXN v

Usuario: a@b.com Obtener comprobant

Llene el formulario propuesto con los datos del proveedor y las especificaciones del producto y de clic en <Guardar>.

Contabilidad Electronica

FACTURRINTELGENTE

o I

* Destino de la orden

Operaciones\Compras O Activo fijo

* Datos obligatorios

' Requisiciones Informacién del proveedor

* Nombre Proveedor v
RFC Proveedor *

Recepciones Informacién del pedido

<

Fecha de pedido

V' Reportes
Fecha de entrega v
Términos entrega | X
Términos de pago |¢ x
Tipo de moneda | W S s N
Tipo de cambio aplicado x
* Autorizo |Luis Flores
Detalle de la orden (Méximeo 20 lineas)
= Descripcion |Clic pere bu x
* Unidad de medida
* Cantidad solicitada X
* Precio unitaric moneda origen x
% Descuento x
Clave producto  Deseripcién Cantidad Unidad de medida  Precio unitario MXN  Precio unitario moned: Importe MXN origen % Descuento  Monto descuento MXN
o
< >

Total MXN $10,22040
diez mil doscientos veinte pesos 40/100 MN

Imprimi oren, Nimero d copias 2
Usuario: a@b.com Obtener comprobant
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FACTURA INTELIGENTE

Cancelacion de orden de compra

Para cancelar una orden de compra vaya a la pestaiia <Ordenes de compra>

& Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras

/' Requisiciones

Recepciones

/' Reportes

Elija <Cancelar orden> y de clic en el botdn del mismo nombre.

Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras P Ordenes de compra

O Generar desde cotizacion O Generar orden enblanco | ® Cancelar orden
/' Requisiciones

Recepciones

/' Reportes

Le aparecerd un formulario donde podra filtrar las érdenes de compra previamente registradas, indique la fecha inicial y final que

desea visualizar y de clic <Mostrar>.

Contabilidad Electrénica

v A

1

Operaciones\Compras P Ordenes de compra

O Generar desde cotizacién (O Generar orden en blanco
“/ Requisiciones

B e — Cancelacién de ordenes de compra

a Fecha inicio h
Recepciones.
Fecha fin h
V' Reportes — ——
Nimero de ord... Fecha o a js... | Clave de cotiza... Provesdor RFC Proveedor  Fecha de pedido | Fecha de entrega Terminos de en... Terminos de pa... Conceptodec.. Monto de cost.. | Subtotal WA Total

1 - 1)
2 . )
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FACTURA INTELIGENTE

El sistema enlistard las drdenes de compra, elija la que desea cancelar y de clicen <Cancelar orden>.

Contabilidad Electrénica

EACTURAWTELGENTE

Operaciones\Compras  » Ordenes de compra
© Generar desde cotizacién () Generar orden enblanco @ Cancelar orden

“/ Requisiciones

< QR hETED Cancelacién de ordenes de compra
i v

Fecha inicio Mi€rcoles, 21 de marzo de 2018

Recepciones
Fecha fin migrcoles, 21 de marzo de 2018 v
/' Reportes
Nimero de ord... Fecha de registro Clave de requis... Clave de cotiza... Proveedor RFC Proveedor  Fecha de pedido Fecha de entrega Terminos deen...| Terminos de pau. Conceptode c..  Monto de cost.. | Subtotal VA Total

1
2

Se mostrard una ventana de advertencia ya que al aplicar esta accién no se podra recuperar la informacion. Oprima Si para conti-

nuar, No para regresar a la pantalla anterior.

Contabilidad Electronica

i~

FACTURRINTELGENTE

Operaciones\Compras  } Ordenes de compra
© Generar desde cotizacién () Generar orden enblanco  ® Cancelar orden

“/ Requisiciones

7 GREr=EETD Cancelacién de ordenes de compra
é v

Facha inicio miércoles, 21 de marzo de 2018

Recepciones
Fecha fin |migrcoles, 21 de marzo de 2018 v
/' Reportes
Nimero de ord... Fecha de registro Clave de requis... Clave de cotiza.. Proveedor RFC Proveedor Fecha de pedido  Fecha de entrega Terminos deen... Terminos de pa... Conceptode c.. Monto de cost... Subtotal VA Total
1 21-mar-2018
Contada 000 850000 172040 10229

2 21-man-2018 Warning

:Desea cancelar la orden de compra 27 Esta accion una vez aplicada no
JAL e puede deshacer

s ]l

>

<
Obtener comprobantes

Usuario: a@b.com
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FACTURA INTELIGENTE

Recepciones

Esta seccion estara disponible para aquellas érdenes de compra destinadas a compras de activo fijo, las compras de productos
seran recibidas en el mddulo de inventarios del SIC.

Genere el documento de alta de activo fijo, el sistema llenard automaticamente algunos campos con la informacion proveniente
de la orden de compra previamente registrada.

Para ingresar a esta opcion vaya a la pestaiia <Recepcion>.

Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras

“/ Requisiciones

Ordenes de compra

/' Reportes

Se desplegara el formulario donde podrad visualizar las drdenes de compra autorizadas, para llevar a cabo esta accion:
Fecha inicial. . . fecha final: Indique el rango de fechas de las drdenes que requiere visualizar.

Presione el boton <Mostrar>

‘Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras P Recepclon de articulos
. Fecha inicial | miércoles, 21 de marzode 2018 ¥ | Facha final | miércoles, 21 de marzo de 2018 ¥
/' Requisiciones
Lista de ordenes de compra
Ordenes de compra [ Fecha de registro Estado érden Articulos autorizados

21-mar.-2018
v Recepcioncs.

/' Reportes

de ord: Clave de la requisicién Clave de Ia cotizacién Docume,

<

Recibir Editar articulo

« icr or p Registrado  Clave de activo Fecha dle recepcién Recibi6. Proveedor Documento de compra (.. Nombre articulo M

No hay registros disponibles
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FACTURA INTELIGENTE

Seleccione la orden para dar de alta el activo.

Vaya al botén <Recibir>, el sistema desplegard el formato de recepcion como se muestra en laimagen.

i Contabilidad Electronica 9

e e e

Operaciones\Compras b Recepcion de articulos
Fecha inicial migrcoles, 21 de marzo de 2018 ¥ | Facha final miéreoles, 21 de marzo de 2018 v

Lista de ordenes de compra

“/ Requisiciones

‘Ordenes de compra Fecha de registre Estado orden Articulos autorizados Avrticulos recibidos Nimero de orden Clave de la requisicién Clave de la cotizacion Docume|

21-mar.-2018

+ Recepciones

/' Reportes
< >
Clave de requisicion Orden de compra Registrado  Clave de activo Fecha de recepcion Recibié. Proveedor Documento de compra (.. Nombre articulo M|

No hay registros disponibles

< >

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

Contabilidad Electronica - 7 IEm

Operaciones\Compras > Recepcién de articulos

Fecha de registro miércoles 21 de marzo de 2018
Clave de la requisicién 2018321-0001
Orden de compra 1 * Datos obligatorios

/' Requisiciones

Ordencs de compra

) Nombre proveador WIREEG_:SE———— A O
ot —
N/ Reportes Documento de compra * (Clic pars buscar el documento de compra
Nombre del articulo *
Marca del articulo
Modelo del articulo
Color del articulo.

Fabricante *

X XX X X X X

Lugar de origen
No. de articulos * 3| [J Agregar nimero(s) de serie
Lote x
Nimero(s) de serie x

Recibio ~ E3
Observaciones x

mprimir formsto | Gureer |
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FACTURA INTELIGENTE

Indique el documento de compra, este dato proviene de la importacion de XML de comprobantes recibidos, para realizar esta

accion de clicen <Buscar>.

Operaciones\Compras

' Requisiciones

Ordenes de compra

/' Reportes.

Usuario: a@b.com

Si no cuenta con este dato podré capturarlo posteriormente al dar de alta el activo o ingresarlo al inventario en cada uno de estos

madulos.

» Recepcion de articulos

Fecha de registro miércoles 21 de marzo de 2018
Clave de Ia requisicién 20183210001
Orden de compra 1
Nombre proveedor WIS SRR L8 08
RFC proveedor M
Documento de compra * |Clic para buscar el documento de com
Nombre del articulo =
Marca del articulo
Modelo del articulo
Color del articulo.
Fabricante *

Lugar de origen

No. de articulos * 3 Dag
Lote x
Nimero(s) de serie x
<< Eiminar

Recibi6 *
Observaciones

Imprimir formato

Contabilidad Electrénica

Buscador de comprobantes B
Buscador de comprobantes
Fecha incial v
Fecha finl v osinac
Version  Folio Serie Documento de compra (UUID) Fecha Nombre pr|
No hay registros disponibles
< >

Indique el rango de fechas de los comprobantes que necesite visualizar. De clicen <Mostrar>
“

Operaciones\Compras

/' Requisiciones

Ordencs de compra

' Reportes

}» Recepcion de articulos

Fecha de registro miércoles 21 de marzo de 2018
Clave de la requisicién 2018321-0001
Orden de compra 1
Nambre proveedor MR MR- LA 0
RFC proveedor MR-
Documento de compra * |Clic para buscar el documento de com,
Nombre del articulo *
Marca del articulo
Modelo del articulo
Color del articulo
Fabricante *

Lugar de origen

Ne. de articulos * 3 [ ag
Lote x
Numera(s) de serie x
<< Eirinar

Recibio *

Observaciones

Contabilidad Electrénica

Buscador de comprobantes H
Buscador de comprobantes
Fecha incial |mertes, 28 de febrero de 2017 v
Fecha final miéreoles, 21 de marzo de 2018 v Asignar
Vewsion Foio  Serie  Documento de compra (UUID) Fecha Nombre pr
33 21 A ——. e ——
< >

Imprimir formato
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Busque el comprobante de la compra y seleccione <Asignar>

Contabilidad Electrénica

/ 4

FACTURA INTELIGENTE

Operaciones\Compras

' Requisiciones

Ordenes de compra

» Recepcion de articulos

Fecha de registro miércoles 21 de marzo de 2018
Clave de la requisicién 2018321-0001

Buscador de comprobantes

Orden de compra 1
Nombre proveedor IR SRR A8 08

Buscador de comprobantes

/' Reportes

RFC provaador SE—"
Documento de compra *
Nombre del articulo =
Marca del articulo
Modelo del articulo
Color del articulo
Fabricante *

Lugar de origen

No. de articulos *

Lote

Nimero(s) de serie
<< Eiiminar

Reibi¢ =
Observaciones

Imprimir formato

Usuario: a@b.com

3 [ agr

x

Fecha incial v
Fecha final . nsgrar
Version  Folio Serie Documentoe de compra (UUID) Fecha Nombre pr|
33 231 ABC —— e v v e — |

Especificaciones del articulo: Capture el nombre, marca, modelo, color, fabricante, lugar de origen y nimero de articulos por

recibir.

Si se trata de la recepcion de varios articulos y éstos cuentan con ndmero de serie capture este dato para cada uno de ellos y de

clicen<Agregar>.

Indique el nombre de la persona responsable de recibir el activo.

De clicen <Guardar>.

-

Contabilidad Electrénica

Operaciones\Compras

/' Requisiciones

Ordenes de compra

/' Reportes.

» Recepcion de articulos

Fecha de registro miércoles 21 de marzo de 2018
Clave de Ia requisicién 20183210001
Orden de compra 1
Nombre proveedor IR SRR L4 08
RFC proveedor WR—"
Documento de compra * |
Nombre del articulo *
Marca del articulo |
Modelo del articulo
Color del articulo |
Fabricante * |

Lugar de origen [l

* Datos obligatorios

No. de articulos *
Lote
Niimero(s) de serie | 123456789

3
x
3
x
3
x
x
1 Agregar nimero(s) de serie
x| [123456789
x
Recibi * Héctor Mmiioz %
x

Observaciones

Imprimir formato

Para imprimir el formato solo tendra que habilitar la casilla correspondiente.

www.facturainteligente.com
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Reportes

En este apartado podré generar diversos reportes del médulo de compras.

Seleccione el submddulo <Reportes>

i

Contabilidad Electronica

®

Operaciones\Compras

' Requisiciones
Ordenes de compra
Recepciones

" Reportes

Para generar el reporte de compras seleccione la pestafia del mismo nombre.

“~

Contabilidad Electronica

Operaciones\Compras

/' Requisiciones
Ordenes de compra
Recepciones

A\ Reportes
Compras

Compras x producto

Usuario: a@b.com

4
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Indique el rango de fechas que requiera visualizar, seleccione érdenes de compra completas e indique si corresponde a activo fijo

oinventario y dé clicen <Mostrar>.

i~ Contabilidad Electronica

e e e

Operaciones\Compras ) Reporte de compras

. Estado de la érden
py— Fech i 2 Iy~ . . §
quisiciones 9 @ Mostrar todas O Pendiente O Parcial () Completa
Fecha final
Ordenes de compra [ Autorizadas por - Destino
v ® Mostrar todas O Activo fijlo O Inventario
[ Proveedor

[zeliies [ Mostrar ordenes canceladas

A\ Reportes

& ErEe Listado de ordenes de compra
Estado

Destino Ordenc.. Nimerode orden Fecha de registro Clave de requisicién Clave de cofizacion Docume.. Nombre s
Compras x producto | Acivo Fio PARCIAL 1 21-mar-2018 2018321-0001 coToot TES7-TEST
Inventario PENDIENTE 2 21-mar.-2018
Impuestos Trasladados
Impuestos Reteniclos
< >
Articulos solicitadios de la orden 1
Nimero de orden  Clave producto | Descripeién articulo Unidad de medida | Cantided solicitada | % Descuento  Monto descuento MXN | Monto descuenta moneda origen | Precio unitario MXN |
1
1
1
< >
Usuario: a@b.com

Puede generar reportes de requisiciones y cotizaciones en este apartado.

Para obtener un reporte de compras por producto vaya a la pestafia del mismo nombre como lo muestra laimagen.

i Contabilidad Electronica

e e R

Operaciones\Compras ) Reporte de compras por producto

/' Requisiciones Fechainicial | 21/03/2018 ¥ Fecha final | 21/03/2018 v
Producto |Todos v
Ordenes de compra
Moneda | MXN - Peso mexicano v
Recepciones Destino
® Todos O Activefjo O Inventario
. Reportes
Orden de com.., | Reguisicién Cotizacién Fecha de pedido  Fecha de entrega Maneda Tipo decambio  RFC proveedor  Nombre prove..  Cantidad solicitu. Unidad de med... Descripcién Precio unitario... | Total compra..  Precia un
Compras 1 ¢
1
+/ Compras x producto 1
2
TOTALES 1.003.00 $1856850  $27.060.00  $1
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Esta informacidn podrd exportarla a Excel.

Contabilidad Electronica

®

FACTURA INTELIGENTE

Operaciones\Compras b Reporte de compras por producto
Requisiciones Fecha inicial 21/03/2018 v Fecha final 21/02/2018 v
Producto |Todos v
Ordenes de compra
Moneda |MXN - Peso mexicano v
Recepciones Destino
®Todos O Adtiofjo O Inventario
Reportes
‘Orden de com... Requisicién Cotizacion Fecha de pedido  Fecha de entrega  Moneda Tipo de cambio  RFC proveedor  Nombre prove.. Cantidad solicit... Unidad de med... Descripcion Precio unitario... Total compra..  Precio un|
Compras 1
1
+ Compras x producto 1
2
TOTALES 1.003.00 $ 18,568.50 3 27.,060.00 s

>

Usuario: a@b.com

Obtener comprobantes
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